ДОГОВОР № ____/2015
_____________ 2015







г. Владивосток                                                                                                           
Существенные определения

Бухгалтерские документы - любые документы, используемые в процессе сбора, регистрации и обобщения информации об имуществе, обязательствах организации и их движении.

Отнесение документов к бухгалтерским осуществляется в соответствии с Законом «О бухгалтерском учете» от 21 ноября 1996 года № 129-ФЗ.

Первичные учетные документы – это документы, которыми оформляются операции, производимые организацией (пункт 1 статьи 9 Закона «О бухгалтерском учете»). Требования к оформлению первичных учетных документов изложены в пунктах 2 – 5 статьи 9 Закона «О бухгалтерском учете». В частности, к таким документам относятся хозяйственные договоры, заключаемые организацией, акты выполненных работ, акты о зачете взаимных требований, акты сверки взаимных расчетов и другие документы, накладные, счета, счета-фактуры, платежные поручения и т.д.

Сводные учетные документы – это документы, используемые для осуществления контроля и упорядочения обработки данных о хозяйственных операциях на основе первичных учетных документов (пункт 6 статьи 9 Закона «О бухгалтерском учете»). Требования к сводным учетным документам Законом «О бухгалтерском учете» не установлены.

Документы налогового учета – это документы, используемые в процессе формирования налоговой базы и расчета налогов, плательщикам которых является предприятие.

К документам налогового учета относятся:

· сводные учетные документы;

· налоговая отчетность.

Сводные учетные документы налогового учета – это документы, в соответствии с которыми, производится корректировка данных бухгалтерского учета в целях формирования налоговой базы по правилам, предусмотренным налоговым законодательством. 

Налоговая отчетность - налоговые декларации, представляющие собой письменное заявление налогоплательщика о полученных доходах и произведенных расходах, источниках доходов, налоговых льготах и исчисленной сумме налога и (или) другие данные, связанные с исчислением и уплатой налога (статьей 80 Налогового кодекса РФ)
ООО «Атланта», в лице директора Падей Елены Александровны, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с одной стороны  и ________________, в лице _____________________________________ действующего на основании  Устава, именуемое в дальнейшем «Заказчик», с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1 Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство оказывать следующие услуги:
- ведение регистров налогового учета;

- составление налоговой отчетности и предоставление в государственные органы.

- консультации по вопросам оформления бухгалтерских первичных документов, налогообложения, трудового законодательства.

1.2 Порядок, сроки и способ предоставления Заказчиком первичных учетных документов, согласовывается сторонами в приложении к настоящему договору.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Исполнитель обязуется:

2.1.1. На основании первичных документов, предоставленных Заказчиком, вести бухгалтерский и налоговый учет совершенных финансово-хозяйственных операций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 2.1.2. Составлять уточненные декларации по налоговой отчетности Заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.1.3. Представлять интересы Заказчика в отношениях с налоговыми органами и государственными внебюджетными фондами.

2.1.4.Консультировать  Заказчика по вопросам налогообложения, бухгалтерского учета, кадрового делопроизводства. 

2.1.5. Обеспечивать сохранность переданных Заказчиком документов по описи на время их нахождения у Исполнителя.

2.1.6. В случае прекращения действия Договора: 

— сдать налоговую отчетность за тот отчетный период, в котором Исполнитель осуществлял ведение бухгалтерского и налогового учета Заказчика;
 — передать Заказчику на электронном носителе регистры бухгалтерского и налогового учета Заказчика за период действия Договора; - вернуть все имеющиеся у Исполнителя первичные документы Заказчика.
2.2. Заказчик обязуется:

 2.2.1. Назначить представителя, ответственного за предоставление Исполнителю всех необходимых первичных бухгалтерских документов для выполнения Исполнителем работ, предусмотренных настоящим Договором.

2.2.2. Надлежащим образом составлять и предоставлять представителю Исполнителя для отражения в бухгалтерском учете совершенных операций первичные документы, подтверждающие факт совершения операций, ежемесячно  не позднее 10 числа следующего за истекшим.
2.2.3. Своевременно производить оплату услуг Исполнителя, в соответствии с п. 3 настоящего договора.
2.2.4. Самостоятельно оформлять хозяйственные договоры, оформлять приход и расход денежных средств из своей кассы, оплачивать налоговые платежи на основании предоставленных квитанции представителем Исполнителя.
2.2.5 .Незамедлительно письменно сообщать исполнителю обо всех изменениях в договорах или иных первичных документах. За последствия, вызванные изменениями, внесенными задним числом, Исполнитель ответственности не несет. Любое изменение, внесенное в первичный документ, рассматривается Исполнителем как новый первичный документ.
2.2.6  В течение 15 дней после заключения настоящего договора выдать Исполнителю доверенность на представление его интересов в налоговых органах, государственных внебюджетных  фондах.
3. ОПЛАТА УСЛУГ ИСПОЛНИТЕЛЯ
3.1. Заказчик оплачивает услуги Исполнителя по ведению бухгалтерского и налогового учета в размере –    руб.   в месяц.(НДС не облагается)


Подключение к электронной сдачи отчетности оплачивается отдельно раз в год и является обязательным условием при заключении договора. Стоимость годовой лицензии _____________ руб..

3.2. Оплата вознаграждения за услуги Исполнителя производится ежемесячно наличным или безналичным путем не позднее  10 числа текущего месяца. 

3.3. В том случае, если Исполнитель будет вынужден переделывать свою работу или оказывать дополнительные услуги из-за того, что Заказчиком не были вовремя даны или были даны неправильно пояснения Исполнителю, не предоставлены отдельные первичные документы. Заказчик выплачивает Исполнителю дополнительное вознаграждение из расчета ____ рублей  в  час.

3.4. Оплата дополнительного вознаграждения производится в течение пяти рабочих дней с момента расчета дополнительного вознаграждения и выставления счета Исполнителем. 

3.5.Стоимость услуг может пересматриваться с учетом возрастания или уменьшения объемов оказываемых услуг и оформляется дополнительным соглашением к настоящему договору в соответствии с расценками исполнителя.

3.6. В случае расторжения Договора оплата работы Исполнителя производится Заказчиком до момента прекращения действия Договора, включая тот месяц, в котором производится сдача налоговой отчетности.

4. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
4.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания и будет действовать до 31 декабря 2015 г.
4.2. Договор считается пролонгированным на 1 год, если ни одна из сторон не заявит об обратном за 1 месяц до окончания действия договора.
4.3. Договор может быть расторгнут:

- любой из сторон с письменным уведомлением другой стороны, не позднее, чем за 30 дней до момента расторжения Договора;

- в случае если Заказчик просрочил оплату более чем на 10  календарных дней, Исполнитель имеет право приостановить проведение любых работ по  Договору вплоть до того момента, пока задолженность Заказчика перед Исполнителем не будет погашена полностью;

- досрочно со стороны Исполнителя, не дожидаясь окончания отчетного периода, с письменным уведомлением Заказчика не позднее, чем за 3 дня до расторжения Договора, в случае повторной задержки Заказчиком оплаты услуг Исполнителя (за следующий квартал) в соответствии с условиями, указанными в  п.3.1. и п.3.2. настоящего Договора более, чем на 5 дней;

- досрочно со стороны Исполнителя, не дожидаясь окончания отчетного периода, с письменным уведомлением Заказчика не позднее, чем за 3 дня до расторжения Договора, если Заказчик просрочил оплату услуг Исполнителя более чем на 30 календарных дней.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1 Исполнитель несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и условиями настоящего договора:

за сохранность первичных документов, переданных ему Заказчиком;

за правильную и своевременную обработку данных и информации в соответствии с первичными документами, предоставленными Заказчиком;

за правильное ведение налогового учета Заказчика;

за правильное исчисление налогов Заказчика;

за своевременное представление отчетности Заказчика государственным органам, предусмотренным действующим законодательством;

за неисполнение или ненадлежащее исполнение иных принятых на себя обязательств по настоящему договору.

5.2  В случае осуществления действий или бездействий Исполнителя по настоящему договору, связанных с ненадлежащим или несвоевременным исполнением услуг по настоящему договору для Заказчика, повлекших за собой уплату штрафных санкций, предъявленных со стороны государственных органов, исполнитель обязан компенсировать Заказчику понесенные расходы на уплату штрафов и пеней, но не более суммы уплаченной Заказчиком Исполнителю за оказанную услугу в период, в котором обнаружены нарушения, повлекшие за собой уплату штрафных санкций и пени.
5.3. Исполнитель не несет никакой ответственности перед Заказчиком в тех случаях, когда неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем своих обязанностей по Договору произошло по любой из следующих причин:

- нарушение Заказчиком обязанностей, изложенных в п.2.2., или их выполнение с нарушением действующего законодательства и нормативных актов в области бухгалтерского учета и налогов;

- предоставление Заказчиком недостоверной или неполной информации Исполнителю; 

- нарушение Заказчиком положений Договора;

- любое иное нарушение Заказчиком действующего законодательства, которое могло повлиять на достоверность данных  налогового учета и налоговой отчетности.

5.2. Если Заказчик своевременно не представляет Исполнителю первичные документы, то Исполнитель не несет ответственности за просрочку составления и предоставления бухгалтерской отчетности за период, документы за который предоставлены не вовремя. 

5.3. В случае применения налоговыми органами санкций за нарушение налогового законодательства или порядка ведения налогового учета и сдачу  налоговой отчетности за период, в течение которого учет не велся Исполнителем, последний не несет ответственности.
5.4. В случае не своевременной оплаты Исполнителю согласно договору, Заказчик выплачивает пени в размере 0.5% от стоимости услуг по Договору за месяц по письменному требованию Исполнителя.

6. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ
6.1. В обязанности исполнителя не входит оформление договоров и других документов, заключаемых Заказчиком с третьими лицами.
6.2. Любые другие услуги, не предусмотренные настоящим Договором, оказываются Заказчику за отдельную плату, размер которой устанавливается дополнительным соглашением.
6.3. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, решаются сторонами в соответствии с действующим законодательством.
6.4. В случае возникновения споров между сторонами они решаются путем переговоров, при невозможности - предъявляется претензия, а в случае ее неудовлетворения дело разрешается в Арбитражном суде Приморского края.
6.5  Исполнитель соблюдает конфиденциальность в отношении всей информации (документов) получаемой им от Заказчика. При этом в целях осуществления контроля и подтверждения правомерности отражения хозяйственных операций Исполнитель имеет право осуществлять выборочное или сплошное копирование первичной документации Заказчика без согласования с Заказчиком с последующим архивированием скопированной документации в течение 5 лет.

8. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:


	ЗАКАЗЧИК:



	ООО «Атланта»

690018, г. Владивосток, ул. Волховская, д.29, офис 512
ИНН/КПП 2538147607/253801001

Р/сч 40702810600120000245
К/сч 30101810900000000705
в ОАО «Дальневосточный банк»
БИК 040507705
Тел. 237-09-72
	

	_____________________ Падей Е.А.
	_____________________ 


